
 

Krok 1: Ustawienie UPP: kliknij Konfiguracja 
 
 

 



 

Krok 2: Kliknij Podsystem komunikacyjny, 
a następnie Lista skrytek 

 

 
 



 

Krok 3: Wybierz skrytkę, którą chcesz 
skonfigurować i wejdź w Konfiguracja skrytki 

 

 

  



 

Krok 4: Wybierz Edytuj konfigurację 

 

 

  



 

Krok 5: Ustaw UPP i zapisz (jeżeli nie można 

ustawić - wystąp z wnioskiem o nadanie uprawnień 

Instytucji Publicznej) 

  



 

Krok 6: Ustawienia szczegółowe 

 

  



 

Krok 7: Ustawienia powiadomień e-mail: po 

wykonaniu Kroku 3 kliknij Powiadomienia e-mail 

 

 

  



 

Krok 8: Wpisz adres e-mail urzędu i zapisz 

ustawienia 

 

  



 

Krok 9: Sprawdzanie adresu skrytki: po Kroku 2 

kliknij Lista wszystkich adresów 

 

  



 

Krok 10: Lista wszystkich adresów  

 

 

  



 

Krok 11: Zmiana głównego adresu e-mail: wejdź na 

Moje konto, a następnie Zarządzanie kontem 

 

 

  



 

Krok 12: Kliknij Edytuj konto - możesz zmienić 

główny adres e-mail (odzyskiwanie hasła dostępu) 

 


