Krok 1: Ustawienie UPP: kliknij Konfiguracja

Moje konto | Wyloguj Pomoc 3N EN

pu q p elektroniczna platforma 3 ' N Zalogowany: Jacek WozZnicki (jacek_woznicki)
E US?Ug admmlstraql publICZHCJ : ‘ . Organizacja: Jacek Woznicki (jacek_woznicki)

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia: (0)

#—— Ui / ‘ \ v ,"

i‘ Dostepnos¢ | Czcionki

Alfabetyczna lista spraw

Szukaj w portalu ePUAP \ zdarzenie w Zyciu, sprawa, dokument lub nazwa urzedu [ Szukaj S

Lista spraw Moje konto ~ O ePUAP Profil zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracia
Moje dokumenty Zarzadzanie kontem Moje profile zaufane

F.ODZKI URZAD WOJEWODZKI
'\\ %' ” “1/‘




Krok 2: Kliknij Podsystem komunikacyjny,
a nastepnie Lista skrytek

Lista spraw Profil zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja -
Wprowadzenie Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen

Jestes w: Strona gfdwna = Ustugi komunikacyjne

Lista skrytek
e e Pomoc - Ogoine

Lista requl ® Lista skrytek Podsystem ustug komunikacyjnych
® lista reqgut jest przewidziany dla vzytkownikow
Lista schematéw XSD 4 |ista schematow XSD ggggﬁﬁncsz?:;zﬂv;g}Uh:k%eh!iupﬁ;gﬁgla
o Iadanic UPO ® Przegladanie UPO dokumentu wykorzystywane s3, np.
rzeqladanie ® |lista wszystkich adresdw schematy XS0, reguty

xpath, weryfikacja podpisu, etc.

Lista wszystkich
adresow
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Krok 3: Wybierz skrytke, ktorg chcesz
skonfigurowac | wejdz w Konfiguracja skrytki

Jestes w: Strona gidwna = Usfugi komunikacyine = Lista skrytek

Lista skrytek .
e SEvie Lista skrytek

Lista reguf
. Dodaj skrytke

Lista schematow XSD

Skorythi Opis
Przegladanie UPO
@ Domysina Skrytka utworzona automatycznie
Lista wszystkich
adresow Pozycgi na liscie |10 El |4 pierwsze 4 poprzednie Pozycje 1-1 z 1 nastepneb ostatnie k

Awaryjne pobranie
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W LODZI




Krok 4: Wybierz Edytuj konfiguracje

Liczba dokumentow w kolejce: 0
Ostatni bfad: Brak

Przegladaj

Szablon konfiguracji: skrytka standardowa

Edytuj konfiguracje
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Krok 5: Ustaw UPP | zapisz (jezeli nie mozna
ustawic - wystgp z wnioskiem o nadanie uprawnien

Instytucji Publicznej)
—!

. . Alfabetyczna lista spraw

Szukaj w portalu ePUAP | Zd is L ment lub | Szukaj N X :
w 'EZI.Il\'I'I'\'EI'IIE

Lista spraw Moje konto O ePUAP Erofil Zaufany Podmioty Publiczne Pomoc EKontakt Konfiguracja ~

Wprowadzenie Podsystem Komunikacyjmy Koordynater Rejestr Zdarzen Platnesci

Jestes w: Strona gléwna > Uslugi komunikacyine = Lista skrvtek > Konfiguracja skrvtki > Konfiguracja zaawansowana

Lista skrytek = = =
S Konfiguracja zaawansowana skrytki

Konfiguracja shkrytki

Konfiguracja

zaawansowana .
& Skrytka

Lista reqgui
MNazwa: Domysina

Lista schematdw XS0 Opis: Skrytka utworzona automatycznie

Przegladanie UPO

@ sSzablon
Lista wszystkich
adresdw Aktualny szablon kenfiguragji: skrytka zaawansowana

) _ Resetuj do: standardowej transakcyjnej dokumentowej
Awaryjne pobranie

Awaryjne nadanie

@ Tryb pracy
Import konfiguracii z

XML Typ skrytki:

oz '@ asynchroniczna

Raodzaj odpowiedzi:
Eksport konfiguracii 1 eqp - upp)  dokument
do XML Tryb pracy: @ pusH ' PULL

Maksymalna liczba dokumentdw w kolejce:

I:‘ Sprawdzanie duplikatow w ckresie (dni):




Krok 6: Ustawienia szczegotowe

&% Ustawienia szczegdtowe

| Przyimowanie tylko podpisanych dokumentdw

Czy skrytka akceptuje tylko dokumenty XML

[ Sprawdzanie zgodnosci przyjmowanych dokumentow ze schematami XSD
[ Sprawdzanie zgodnosci przyjmowanych dokumentow z regufami XML

| 0znaczanie czasem przyjmowanych dokumentow

| Dodawanie archiwalnej postaci podpisu

Przyjmowanie dokumentow tylko z uwierzytelnionych kont

[ Wymaganie waznego profilu zaufanego na koncie
[ Wymaganie logowania za pomoca certyfikatu kwalifikowanego




Krok 7: Ustawienia powiadomien e-mail: po
wykonaniu Kroku 3 kliknij Powiadomienia e-maill

Konfiguracja

Szablon konfiguracji: skrytka standardowa

Pozostate

e
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Krok 8: Wpisz adres e-mail urzedu | zapisz
ustawienia

Lista skrytek P ieni i
Lists sirvbelk Powiadomienia skrytki

Konfiguracia skrytki

Powiadomienia
shkrytki

Rodzaj powiadomienia Adres e-mail

Lista requt Gdy liczba dokumentow w kolejce osiagnie| 10 wlasciwy@adres.gminy

Lista schematow XSD

Gdy kolejka jest przepetniona wlasciwy@adres.gminy

Przegladanie UPD

0 btedach dostarczania wlasciwy@adres.gminy

Lista wszystkich

adresow

0 nieodebranych dokumentach po| 1 dniach wlasciwy@adres.gminy

Awaryine pobranie . . . . .
O pierwszym dokumencie w kolejce wlasciwy@adres.gminy

Awaryjne nadanie
O kazdym UPD

Import konfiguracii z
XML

Eksport konfiguracji
do XML
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Krok 9: Sprawdzanie adresu skrytki: po Kroku 2
Kliknij Lista wszystkich adresow

Wprowadzenie Podsystem Komunikacyjny Rejestr Zdarzen

Jestes w: Strona gtowna = Ustugi komunikacyjne

Lista skrytek =
s | |
L k

Lista regul ista skryte
Lista regut

Lista schematow X5SD

Lista schematdw XSD
Przealadanie UPQ
Lista wszystkich adresow

Przegladanie UPO

Lista wszystkich .

adresow

Awaryjne pobranie
Faawansowane I

Awaryine nadanie i .
* Awaryine pobranie

® Awaryine nadanie

Import konfiguracii z
XML ¢ Import konfiguracii skrytki z XML

& Fksport konfiguracii do XML

Eksport konfiguracdji
do XML
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Krok 10: Lista wszystkich adresow

Wprowadzenie Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen

Jestes w: Strona gtowna = Ustual komumkacyine = Lista wszystkich adresow

Lista skrytek - i ’
Lista skrytek Lista wszystkich adresow

Lista regut

Konfiguracja skrytki

Lista schematow XSD

Adres MNazwa skrytki Domyslny
Przegladanie UPD
@ fskrytka Domy:slna N
Lista wszystkich
adreséw Pozycy na liscie |10 El |4 pierwsze 4 poprzedmie Pozvole 1-1 z 1 nastepnebk  ostatnie k

Awaryine pobranie

Awaryine nadanie
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Krok 11: Zmiana gtbwnego adresu e-mail: wejdz na
Moje konto, a nastepnie Zarzgdzanie kontem

Lista sprav Moje konto ~ O ePUAP

Profil zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracia

Zarzadzanie kontem Moje profile zaufane

Jestes w: Strona gldwna = Moje konto = Zarzadzanie kontem

Zmier podmiot w Zarzadzanie kontem
kontekscie ktérego

Dracuje

Za pomoca panelu po lewej stronie mozesz zarzgdzad swoim kontem.

Jezeli zaistnieje potrzeba mozesz zmienic dane swojego uzytkownika poprzez edycje konta. Tam rowniez dokonasz

Utwirz nowy podmiot modyfikacji swojego hasta lub certyfikatu.

W przypadku zmiany danych organizacji mozesz korzystac z opcji modyfikuj podmiot {dostepnej w przypadku kiedy jestes
whascicielem tej organizacji) badz utworzy¢ zupetnie nowy podmiot/organizacje.

W sytuacjach krytycznych masz mozliwosc usuniecia z ePUAP organizacji oraz uzytkownika, ktérego uzywasz w systemie
poprzez opcje: Usun biezgcy podmiot oraz Usun konto. Wowczas wszystkie skiady, skrytki i inne zasoby zostajz trwale
Usuri konto usunigte z systemu.

Edvituj konto

PokaZ uprawnienia
uzyvtkownika




Krok 12: Kliknij Edytuj konto - mozesz zmienic
gtowny adres e-mail (odzyskiwanie hasta dostepu)

Zmien podmiot w
kontekscie ktdrego
pracuie

Utwdrz nowy podmiot

Edytuj konto

Usun konto

PokaZ uprawnienia
uzytkownika

PokaZ uprawnienia
podmiotu

Modyfiku] podmiot

Usuri biezgcy podmiot

Podstawowe dane

'\!_J:' Pola do edygji =g zablokowane, poniewaz uzytkownik posiada aktualny profil zaufany. MozZzesz zmienic dane po nacignigciu
preycisku "Odblokuy do edycn”, ale zmiana uniewazm Twadj aktualny profil zaufany.

Pierwsze imig

Drugie imie

Mazwisko

PESEL

Gmina

Gmina

Adres e-mail

Powtdrz e-mail

wlasciwy@adres.gminy

wlasciwy@adres.gminy
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Odblokuj do edycji



