
 

 
 
 
 

Krok 1: SprawdŦ, czy uŨytkownik, kt·rego chcesz 
dopisaĺ jest aktywny, a jego konto na ePUAP 
zostağo powiŃzane z dziağajŃcym kontem e-mail 

(nie jest wymagane posiadanie Profilu zaufanego 
przez uŨytkownika) 

  



 

Krok 2: Po zalogowaniu (jako administrator 
organizacji) przejdŦ do konsoli Draco - kliknij Moje 

konto, a nastňpnie Uprawnienia 



 

Krok 3: Pojawi siň ekran wyboru konsoli  
- kliknij flagň 

 

 
  



 

Krok 4: W sekcji UŨytkownicy kliknij Import 
 

 
  



 

Krok 5: Wypeğnij pole Identyfikator loginem danego 
uŨytkownika (np. pan_janek) i kliknij Importuj 

  



 

Krok 6: JeŨeli istnieje uŨytkownik (np. pan_janek), 
w·wczas pojawi siň na liŜcie zaproszonych 

uŨytkownik·w. Brak odpowiedzi w terminie 7 dni od 
chwili wysğania zaproszenia spowoduje wygaŜniňcie 

zaproszenia (patrz Status zaproszenia) 

  



 

Krok 7: Dopisany uŨytkownik otrzyma wiadomoŜĺ 
na skrzynkň mailowŃ, podanŃ podczas zakğadania 
konta na ePUAP, z informujŃcŃ o zaproszeniu do 
organizacji wraz z ğŃczem aktywacyjnym, kt·ry 

naleŨy kliknŃĺ 

  



 

Krok 8: Po klikniňciu ğŃcza nastŃpi przekierowanie 
na stronň ePUAP, gdzie naleŨy zalogowaĺ siň na 

swoje konto 

 
  



 

Krok 9: Po zalogowaniu widaĺ okno  
- uŨytkownik klika Przyjmij zaproszenie 

  



 

Krok 10: UŨytkownik zostağ dopisany do organizacji 
 
 

  


